Procedura postepowania na wypadek zagrozenia COVID -19

Procedury na wypadek zagrozenia COVID-19
w zakresie zasad zapobiegania zakazeniu i rozprzestrzenianiu si¢ choroby
dla Przedszkola nr 32 w Zespole
Szkol Ogolnoksztalcgcych Integracyjnych nr 7

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374)

- Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
u ludzi (Dz.U. 2008 nr 234 poz. 1570)

- Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z 28 sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu i organizacji
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dzie¢mi i mtodziezg (Dz. U. z 2009 r. Nr 139, poz. 1133)
-Wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020r.
dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziecmi do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59, oraz z 2020r. poz. 322, 374 i 567).

1) Cele procedury:
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie ZSOI nr 7

2) Kogo dotyczy procedura (zakres procedury).
Niniejsza procedura dotyczy:

e wszystkich pracownikow ZSOI nr 7 §wiadczacych prace na terenie placowki w trakcie
trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

e rodzicow (prawnych opiekunow),

e (dzieci.

3) Ogolne zasady postepowania pracownikow na terenie placowki

1) Dyrektor wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie pandemii $wiadcza prace
w normalnym trybie — tj. na terenie zaktadu pracy.

2) Pracownicy przychodza do pracy rotacyjnie, aby unikna¢ spotkania wigkszej liczby
0s6b w miejscu pracy.

3) Pracownicy wykonujacy pracg na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedura,
a takze za bezpieczenstwo i higieng powierzonych im sprzetow i narze¢dzi.

4) Pracownicy przychodzg do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny,
zgodnie z grafikiem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrektora.

5) Placowka wyposazona jest w $rodki do dezynfekcji rgk (wyltacznie dla oséb
dorostych) oraz powierzchni.

6) W placowce pracownicy stosuja $rodki ochrony indywidualnej - jednorazowe
rekawiczki, maseczki ochronne lub ewentualnie przylbice do zakrycia twarzy
i nieprzemakalne fartuchy z dlugim rekawem (stosowane w razie potrzeby).

7) Wyznaczony pracownik odbiera dziecko od rodzica w wyznaczonym miejscu,
przebiera je w szatni i odprowadza do sali zajg¢.

8) Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznos$ci
itp., nie sg wpuszczani na teren placowki.

9) Pracownicy pracujacy danego dnia ze sobg zachowuja odstep minimum 1,5 metra
od siebie.
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10) Na teren placowki nie s3g wpuszczane osoby, ktdre nie maja uzasadnionego interesu

przebywania w niej.

11) W pomieszczeniu socjalnym, gospodarczym moze przebywa¢ maksymalnie jedna

osoba.

4) Szczegolowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

W trakcie wykonywania pracy kazdy pracownik moze skorzysta¢ ze Srodkow
ochrony indywidualnej w postaci gumowych rgkawiczek, maseczek lub przylbic.
Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe zostajg wyrzucone do kosza
na $mieci, a przylbice zdezynfekowane.

Lazienki pracownicze wyposazone sg w §rodki do dezynfekcji ragk na bazie alkoholu
(minimum 60%).

Przed przystgpieniem do pracy oraz po jej zakonczeniu, pracownicy zobowigzani sg
do umycia i zdezynfekowania rak oraz do ich regularnego mycia w ciggu dnia.
Mycie ragk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywaé si¢ na zasadach
szczegbtowo opisanych w instrukcji mycia rak.

Instrukcja mycia ragk wywieszona jest w widocznym miejscu w tazienkach
pracowniczych i tazienkach sal dydaktycznych.

Nauczyciele 1 pomoce nauczycieli zachowuja dystans spoteczny miedzy soba,
w kazdej przestrzeni placowki min. 1,5 m.

Pracownicy administracji, kuchni, pracownik gospodarczy nie moze kontaktowac
si¢ z dzie¢mi oraz z nauczycielami i pomocami nauczycieli.

5) Organizacja opieki w placéwce

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Jedna grupa dzieci powinna przebywa¢ w wyznaczonej i stalej sali. Do grupy
przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele i pomoc nauczycieli.

W grupie moze przebywac do 12 dzieci, 2 nauczycielki i 1 pomoc nauczyciela.

Z sali nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowa¢ lub upra¢ - pluszowe zabawki, puzzle. Jezeli do zajec
wykorzystywane sg przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrgcze, nalezy je
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing.

Dziecko nie powinno zabiera¢ ze soba do placowki i z placowki niepotrzebnych
przedmiotow lub zabawek.

Do ogrodu grupy dzieci wychodzg w wyznaczonych godzinach, aby nie stykaly si¢
ze sobg w szatni.

Ograniczenie przebywania os6b trzecich na terenie placéwki do minimum,
z zachowaniem wszelkich §rodkdéw ostrozno$ci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

Sprzet w ogrodzie przedszkolnym nalezy regularnie czys$ci¢ z uzyciem detergentu
lub dezynfekowa¢, jesli nie ma takiej mozliwosci, nalezy zabezpieczy¢ przed
uzywaniem.

Opiekunowie powinni zachowa¢ dystans spoteczny miedzy sobg w kazdej
przestrzeni podmiotu wynoszacy min. 1,5 m.

6) Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia 0séb realizujacych zadania:
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Dyrektor:
1) Odpowiedzialny jest za wdrozenie procedury, zapoznanie z nig pracownikow
i rodzicow.

2) Opracowuje grafik pracy na terenie placowki w czasie pandemii.

3) Wyznacza pomieszczenia, w ktorych bedzie mozna odizolowaé osobg
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

4) Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow zgodnie
Z powierzonymi im obowigzkami.

5) Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczacg bezpieczenstwa dzieci w placowce;

6) Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka,
pracownika.

7) Wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

8) Instruuje pracownikdw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia.

9) Zapewnia takg organizacje, ktora uniemozliwi stykania si¢ ze sobg poszczegdlnych
grup dzieci, a dana grupa bedzie przebywaé w wyznaczonej, statej sali, za$ grupa
beda si¢ opiekowali w miar¢ ci sami opiekunowie.

Nauczyciele:

1) Odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia do sali do
chwili odebrania przez rodzicow lub osobg upowazniong.

2) Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg
w placowce i dlaczego zostaty wprowadzone.

3) Wietrza salg, w ktorej organizuja zajecia, co najmniej raz na godzing i prowadza
gimnastyke w ciggu dnia przy otwartych oknach.

4) Zwracajg uwage, aby dzieci czgsto i regularniec myly rece, szczeg6dlnie przed
jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na $wiezym powietrzu.

5) Organizuja pokaz wlasciwego mycia rak. Przypominaja i daja przyktad mycia rak.

6) Nie organizujg wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.

7) Informujg dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych
dzieci.

8) Zgtaszaja rodzicom telefonicznie niepokojace objawy u dziecka oraz obliguja
rodzica do natychmiastowego odebrania dziecka z placowki.

9) Nauczyciele i pomoce nauczycieli zachowuja dystans spoteczny migdzy soba,
w kazdej przestrzeni placéwki min. 1,5 m. Stosujg srodki ochrony indywidualnej w
postaci jednorazowych rekawiczek, maseczek lub przylbic, fartuchy z dlugim
rekawem w razie potrzeby.

Rodzice:

1) Przyprowadzaja do placowki dziecko zdrowe, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna.

2) Przyprowadzaja/ odbieraja dziecko do/z przedszkola tylko osoby zdrowe.

3) Przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z przedszkola majg zachowaé dystans
spoteczny w odniesieniu do pracownikéw, innych dzieci i ich rodzicéw min. 2m

4) Rodzice nie mogg przebywa¢ w budynku przedszkola. Na kolejnos¢ wejscia
dziecka do placéwki oczekuja przed budynkiem.

5) Wyposazajg swoje dziecko, jesli ukonczyto 4. rok zycia, w indywidualng ostong
nosa 1 ust podczas drogi do 1 z placowki. Maseczke dziecka rodzice zabieraja ze sobg
$ciagajac ja przed wejsciem.

6) Wyrazaja zgode na pomiar temperatury ciata dziecka przy wejsciu do przedszkola.
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7) Nie posytaja dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji. Wowczas wszyscy musza pozosta¢ w domu oraz stosowac si¢ do zalecen
stuzb sanitarnych i lekarza.

8) Nie pozwalaja dziecku na zabieranie do przedszkola niepotrzebnych przedmiotow
lub zabawek.

9) Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkreslaja,
ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ rece woda z myditem
1 nie podawac reki na powitanie.

10) Zwracajg uwage na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy
kastania. Daja dobry przyktad.

Pomoce nauczyciela, wozne:

1) Usuwajg z sali przedmioty i sprzgty, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac,
np. pluszowe zabawki.

2) Dezynfekuja zabawki, przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrecze, robia to
systematycznie. Myja porecze, wiaczniki §wiatta, klamki, uchwyty, porgcze krzeset,
siedziska 1 oparcia krzeset, blaty stotow, =z ktorych korzystaja dzieci
1 nauczyciele, drzwi wejsciowe do placowki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie
ptaskie), dezynfekuja kurki przy kranach.

3) Zwracajg uwagg, aby dzieci czgsto i regularnie myly rece, szczegdllnie przed
jedzeniem, po skorzystaniu z toalety 1 po powrocie z zaj¢¢ na §wiezym powietrzu.

4) Stosujg sie do wytycznych zawartych w instrukcji dezynfekcji sprz¢tow.

5) Przygotowuja wyznaczone przez Dyrektora pomieszczenie przeznaczone do
izolowania osoby u ktdrej stwierdzono objawy chorobowe.

6) Wietrza pomieszczenia, w ktorych odbylta si¢ dezynfekcja, tak aby nie narazac
dzieci ani innych pracownikéw na wdychanie oparow.

7) Pracuja w $rodkach ochrony indywidualnej wskazanych powyzej (jednorazowe
rekawiczki, srodki ochrony nosa i ust)

8) Nauczyciele i pomoce nauczycieli zachowuja dystans spoteczny miedzy soba,
w kazdej przestrzeni placéwki min. 1,5 m.

7) Przyprowadzanie i odbiér dzieci z przedszkola.
1) Nateren budynku przedszkola wpuszczane jest tylko dziecko.
2) Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do gléwnych drzwi wejsciowych do
budynku, gdzie dziecko odbierane jest przez pracownika placowki.
2) Dziecko nie moze wnosi¢ do budynku zabawek ani zadnych innych przedmiotow.
3) Pracownik przed wejsciem dziecka do przedszkola dokonuje pomiaru temperatury
dziecka przy uzyciu bezdotykowego termometru, a po wejsciu do przedszkola dba by
zdezynfekowalo rece, a nastepnie odprowadza je do szatni, a po przebraniu si¢ do sali, w
ktoérej dziecko bedzie przebywato.

4) Pracownik wyznaczony do odbioru dzieci od rodzicow dba o to, by dzieci
z roznych grup nie stykaty si¢ ze soba.

5) W przypadku stwierdzenia przez pracownika objawoéw chorobowych u dziecka
w postaci podwyzszonej temperatury i innych, pracownik nie odbiera dziecka,
pozostawia je rodzicom i informuje Dyrektora lub osob¢ go zastgpujaca o zaistnialej
sytuacji.

6)Odbior dziecka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi przedszkola przy gléwnych
drzwiach wejSciowych do budynku oraz podpisanych o$wiadczen (pierwsze przyjscie do
placowki).

8) Zasady wyj$cia na zewnatrz:
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1) W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci beda korzystaly z placu zabaw

2)
3)
9)
1)
2)

3)

przynalezacego do ZSOI nr 7.

Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw na zakonczenie kazdego dnia pracy
sg dezynfekowane.

Plac zabaw zamknigty jest dla rodzicéw/opiekundéw prawnych/osdb upowaznionych do
odbioru dzieci i innych os6b postronnych.

Szczegolowe zasady dotyczace gastronomii:

Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie
placowki.

Pracownicy kuchni zobowigzani sa do utrzymywania wysokiej higieny, mycia
1 dezynfekcji stanowiska pracy, opakowan produktéw 1 sprzetu kuchennego.

Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych srodkow higieny.
Myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych.

Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadaja rekawiczki oraz
maseczki ochronne.

Wyrzucaja rekawiczki 1 wszelkie opakowania, w ktorych zostaty dostarczone produkty
do worka na S$mieci 1 zamykaja go szczelnie; jesli rozpakowanie produktu
w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu, pracownik
kuchni myje/dezynfekuje opakowanie.

Po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, $Srodkami
zapewnionymi przez Dyrektora.

Myja naczynia, sztu¢ce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu
detergentow do tego stuzacych/wyparzajg naczynia i sztucce, ktorymi byly spozywane
positki.

Positki dla dzieci odbierane sg z kuchni tak, aby pracownicy kuchenni nie mieli kontaktu
z opiekunami, wychowawcami dzieci.

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temp. minimum 60 stopni lub je wyparzac.

Positki wydawane sg dzieciom przez pomoce nauczyciela lub wozna.

10) Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19:

1) W placéwce wyznaczone zostaly pomieszczenia do izolacji oséb, u ktorych
stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenia to zostaly zaopatrzone
w maseczki, rekawiczki i przylbice, fartuchy ochronny oraz ptyn do dezynfekc;ji rak.

2) W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u dziecka (takich jak kaszel,
goraczka, dusznosci, katar), dziecko jest niezwlocznie izolowane od grupy — shuzy
do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.

3) Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym Dyrektora lub
osobg go zastepujaca.

4) Dyrektor kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie z rodzicem/rodzicami/
opiekunem/opiekunami dziecka 1 wzywa do niezwlocznego odbioru dziecka
z placowki informujac o powodach.

5) W przypadku ignorowania prosby o odbior dziecka podejrzanego o zarazenie,
Dyrektor ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz
Powiatowa Stacje Epidemiologiczng.

6) Wskazany przez Dyrektora pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami
pozostalych dzieci z grupy 1 informuje o zaistnialej sytuacji.
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7) Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w
ktorej przebywato dziecko z objawami  chorobowymi, jest myta
i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikéw, krzeset,

zabawek).
8) Dziecko w izolacji przebywa pod opiekg pracownika przedszkola, ktory zachowuje
wszelkie $rodki  bezpieczenstwa — przed wejSciem 1 po  wyjsciu

z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejSciem do pomieszczenia zaktada
maseczke ochronng 1 rekawiczki.

9) Rodzice izolowanego ucznia odbieraja dziecko z placowki przy gtéwnych drzwiach
wejsciowych do budynku placowki.

10) Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do przedszkola
kolejnych dzieci do czasu wymycia i1 dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat
1 poruszat si¢ pracownik.

11) Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje si¢ na tablicy ogloszen) i wprowadza do
stosowania na terenie placowki instrukcje i polecenia przez nig wydawanych.

12) W przypadku wystapienia u pracownika przedszkola bgdacego na stanowisku,
niepokojacych objawow  sugerujgcych zakazenie COVID-19, pracownik
niezwlocznie przerywa swoja pracg i informuje Dyrektora lub osob¢ wyznaczong
0 podejrzeniu — zachowujgc stosowny dystans i $rodki ostroznosci, aby nie
dochodzito do przenoszenia zakazenia.

13) Obszar, w ktorym przebywat i poruszatl si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia
COVID-19 jest niezwlocznie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki,
wlaczniki $wiatla, porgcze, sg dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong.

14) Pomieszczenie, ktore przeznaczone bylo do izolacji osoby z objawami
chorobowymi po opuszczeniu go przez osob¢ z objawami, jest myte
i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.

15) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza list¢ 0sob, z ktorymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

16) Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikow wskazujacych na mozliwo$¢ zakazenia
COVID-19.

17) Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie
dalszych dziatah w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

18)W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikow
o potwierdzonym zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywala
w ostatnim tygodniu w placowce, Dyrektor niezwltocznie informuje organ
prowadzacy 1 kontaktuje si¢ z powiatowg stacja sanitarno-epidemiologiczng celem
uzyskania wskazéwek, instrukcji do dalszego postgpowania.

11) Przepisy koncowe

1) Procedury bezpieczenstwa obowigzujag w ZSOI nr 7 do czasu ich odwotania.
2) Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do ich stosowania i przestrzegania.



